STATSVETENSKAPLIGA KLUBBEN VID ABO AKADEMI R.F.
ARBETSORDNING
29.10.2021

1 kap. Allma@nna bestammelser

2 kap. Medlemmar

3 kap. Moten

4 kap. Fortjansttecken och utmarkelser
5 kap. Kurator

6 kap. Styrelsen

7 kap. Forvaltningsradet

8 kap. Funktionarer och kommittéer
9 kap. Publikationer och tryckalster
10 kap. Representation

11 kap. Klubblokal

12 kap. Andringar i arbetsordningen

Kap. 1 Allmanna bestammelser

18

Statsvetenskapliga klubbens (harefter SF-klubben) verksamhet ar reglerad genom
foreningslagen, foreningens stadgar samt denna arbetsordning.

2§

Arbetsordningen innehaller ndrmare bestdmmelser om stadgarnas tilldmpning och
SF-klubbens verksamhet.

3§

| arbetsordningen far inte inga stadganden som strider mot féreningslagen eller
foreningens stadgar.

Kap. 2 Medlemmar

48

Ordinarie medlem blir den politices studerande vid Abo Akademi i Abo, som betalt
inskrivnings- och medlemsavgift.

5§

Ett register ska féras 6ver medlemmar. Over alumnimedlemmar fors ett skilt register.
Avliden medlem utskrivs ur registret.



6§
Extra medlem kan pa valmotiverad, skriftlig ansdkan antas av styrelsen (se narmare

208).

Kap. 3 Moéten

7§

Foreningen sammankallar till féreningsmoéte en gang per manad under pagaende
termin.

8§

Foreningens styrelse, utskott, kommittéer och redaktioner sammankallas av
respektive ordforande eller chefredaktor om ej annat stadgas.

9§

Utover arenden som enligt stadgarna och denna arbetsordning behandlas pa
foreningsmote, ska féljande fragor handlaggas av motet:

Uppdragande av huvudlinjer for foreningens verksamhet

Beslut om storre, extraordinara inkop pa éver 75 euro

Arenden som av styrelsen hanskjutits till medlemsméte

Av tidigare moten hanskjutna arenden

10§

Vid méte har varje ordinarie medlem en rost. Rostratt far inte utbvas genom ombud.
11§

Om en medlem har ett vasentligt storre intresse an andra medlemmar och om
medlemmens enskilda fordel kan vara stridande mot féreningens far personen inte
delta i behandlingen av fragan.

12§

Omrdéstning verkstalls genom 6ppen omrdstning, savida inte minst en rostberattigad
medlem yrkar pa sluten omréstning.

13§



Faller rosterna lika avgor ordférandens rost, savida det inte handlar om personval i
vilket fall lotten avgor.

14§

Beslut trader i kraft, savida inte annat stadgas eller beslutits. Métesprotokollet
justeras av tva vid motet valda protokolljusterare inom tre veckor efter moétet.

15§

Méotesprotokoll fran féreningsmote omfattar diskussionssammandrag och beslut.
Motesprotokollen finns tillgangliga for medlemmarna.

16§

Beslutslistor fran styrelse- och féreningsmdéten ska finnas elektroniskt tillgangliga for
medlemmarna och distribueras till dem via féreningens informationsmejl.

Kap. 4 Fortjansttecken och utmarkelser
178

Beslut om utdelande av fortjansttecken och utmarkelser fattas

av fortjanstteckenskommittén som bestar av kurator samt tva medlemmar tillsatta av
januarimotet. Styrelsen kommer med en rekommendation

till Fortjanstteckenskommittén om utdelandet av Allwars Arw och Officium Bonum.

Kap. 5 Kurator
18§

Kurator aligger att dvervaka och rada styrelsen i dess arbete. Kurator har ratt att
narvara vid foreningens moten och darvid uttala sig. Kurator ar ordférande
i fortjanstteckenskommittén och disciplinutskottet.

Kap. 6 Styrelsen
19§

Styrelsen bestar av ordférande, hégskolepolitiskt ansvarig, inrikes- och
utrikesansvarig, sekreterare, skattmastare, marknadsforings- och
kommunikationsansvarig, kultur- och motionsansvarig, klubbhévding och
vard/vardinna. Till medlem i styrelsen kan endast ordinarie medlem valjas. Styrelsen
valjer inom sig en viceordférande som skoter ordférandes uppgifter nar denne ar
franvarande.



20§

Styrelsen aligger att:

leda och organisera foreningens verksamhet

forbereda arenden som ska behandlas pa féreningens méten
verkstalla samtliga motesbeslut

besluta om mindre inkop

forhandla om samarbetsavtal i féreningens namn, samt redovisa for dessa till
foreningsmote

avgora arenden som enligt stadgarna eller arbetsordningen inte ankommer pa
foreningsmote eller arenden som foreningsmote befullmaktigat styrelsen att avgora

fore varmote behandla féreningens verksamhetsberattelse och bokslut

senast tre veckor fore varmote inlamna verksamhetsberattelse och bokslut till
verksamhetsgranskarna.

i samarbete med Abo Akademi och Abo Akademis Studentkar (AAS) ansvara for
studieinformation och studentrekrytering

behandla extra medlemsansdkningar
Overvaka samtliga arrangemang som genomfors i SF-klubbens namn
ansvara gemensamt for sin verksamhet

vid behov internt utse representanter till Abo Akademis Studentkar (AAS) olika
utskott

inom sig valja en gulnabbsansvarig
21§

Som styrelsens beslut galler det forslag som fatt mest understod bland
styrelsemedlemmarna.

22§

Over styrelsematen fors protokoll, vilka undertecknas av ordférande, sekreterare
samt en vald protokolljusterare.



23§

Styrelseordférande aligger att:

sammankalla och leda styrelsemoten samt foreningsmoten

Overvaka att styrelse, medlemmar och funktionarer fullgér sina aligganden
Overvaka att beslut verkstalls

ansvara for foreningens alumnimedlemmar

fungera som hogskolepolitiska kommitténs sekreterare och sammankallare till forsta
motet

uppratthalla kontakten till féreningens samarbetspartners

fungera som sammankallare och sekreterare for disciplinutskottet

24§

Hogskolepolitiskt ansvarige aligger att:

ansvara for ordnandet av foreningens debatter, seminarier, aftonskolor och dylika
evenemang

fungera som debattkommitténs ordférande
ansvara for hogskolepolitiska arenden

ansvara for kontakten till @mnena och de for foreningen relevanta
studentrepresentanterna

fungera som ordférande i foreningens hogskolepolitiska kommitté
ansvara for tutoreringen samt fungera som tutorkontaktperson

vara foreningens kontaktperson till Hogskoleutbildade samhallsvetare r.f. (YKA) och
Samhallsvetenskapernas Studenter i Finland (SYY) samt lokalféreningen i Abo

258

Inrikes- och utrikesansvarige aligger att:

fungera som exkursionskommitténs ordforande

ansvara for och ordna foreningens exkursioner samt arbetslivsrelaterade bestksmal.

ansvara for inrikes- och utrikeskontakter inom ramen for studentverksamhet



fungera som styrelserepresentant i alumniutskottet

ansvara for foreningens infomejl

26§

Sekreterare aligger att:

fora protokoll vid styrelseméten

sammanstalla beslutslistor fran styrelsemdéten och féreningsméten
sammanstalla verksamhetsberattelsen till féoreningens varméte
ansvara for foreningens infomaterial till nya studerande
ansvara for féreningens officiella dokument at medlemmarna
ansvara for foreningens medlemsregister samt arkiv

ansvara for tentarkivet

27§

Skattmastare aligger att:

inom styrelsen speciellt &gna sig at ekonomiska fragor

Overvaka erhallna medlemsavgifter samt medel erhélina genom férsaljning av
foreningens material

minst tre veckor fore varmotet sammanstalla bokslut och 6verlamna det till
verksamhetsgranskarna

Overvaka den ekonomiska skotseln av eventuella projekt, samt i god tid fére varmote
infodra bokslut dver dessas ekonomi

ansdka om medel for klubbens verksamhet

fungera som medlem i arsfestkommittén och samtidigt som dess skattmastare
forvalta och ansvara for féreningens kanslimaterial

skéta om medlemsregistret i samrad med sekreteraren
anskaffa sf:iania

28§



Marknadsforings- och kommunikationsansvarig aligger att:
ansvara for marknadsforing av foreningen och dess verksamhet

ansvara for informationsformedlingen till foreningens medlemmar, inklusive
foreningens infomail

koordinera det externa kommunikationsflodet

ansvara for féreningens webbplats i samrad med webbansvarige
fungera som medlem i arsfestkommittén

fungera som marknadsféringskommitténs ordforande

29§

Kultur- och motionsansvarig aligger att:

fungera som ordférande for kulturkommittén och motionskommittén
ansvara for féreningens kulturverksamhet

ansvara for féreningens motionsverksamhet

ansvara for féreningens motionsutrustning

308

Klubbhovding aligger att:

fungera som forvaltningsradets ordférande samt ansvara for dess interna
arbetsfordelning

ansvara for att gulnabbsplikten fungerar

ansvara for kontakter till Stiftelsen fér Abo Akademi angaende klubblokalen
fungera som vice ordférande i arsfestkommittén

31§

Vard/vardinna aligger att:

tillsammans med forvaltningsradet ordna sitzar eller dylika evenemang

medverka i forvaltningsradet som dess vice ordférande



fungera som arsfestkommitténs ordférande

fungera som festkommitténs ordférande

Kap. 7 Forvaltningsradet

32§

Bestar av klubbhévding, som fungerar som ordférande, vard/vardinna samt minst sex
och hégst 20 medlemmar. Ansdkan till férvaltningsradet sker genom en skriftlig
ansokan till styrelsen senast tre dagar innan foreningsmotet. Ifall mer an 20
ansokningar mottas, foreslar styrelsen ett forvaltningsrad med 20 personer till
foreningsmotet. Forslaget gors baserat pa mottagna ansdkan. Ytterligare tillsattning
av medlemmar till férvaltningsradet kan ske vid senare tillfélle pa styrelsens initiativ
ifall maximiantalet inte ar uppfylit.

33§

Ansvarar for skotseln av klubblokalen.

34§

Ansvarar huvudsakligen for evenemang som ordnas i klubblokalen.

358§

Inom forvaltningsradet utdelas féljande ansvarsposter: vice-klubbhovding,
vice-vard/vardinna och inventarieansvarig. Ovriga poster kan vid behov tillsattas.
Kap. 8 Funktionarer och kommittéer

36§

Webbansvarig

aligger att skdta om féreningens webbplats i samrad med marknadsférings- och
kommunikationsansvarige

valjs pa decembermoéte
378§
Debattkommittén

bestar av hdgskolepolitiskt ansvarige som ordférande, samt de av januariméte
tillsatta medlemmarna



aligger att anordna debatter, seminarier, aftonskolor och dylikt
skoter om informationen angaende dessa evenemang
kommittéordférande ar redovisningsskyldig infor styrelsen
388

Exkursionskommittén

bestar av inrikes- och utrikesansvarige som ordférande, samt medlemmar tillsatta av
januarimote

aligger att planera och leda féreningens exkursioner

exkursionsmalen valjs av medlemmarna pa manadsmote pa basen av
exkursionskommitténs forslag

skoter om information angaende exkursionerna

kommittéordférande ar redovisningsskyldig infor styrelsen

39§

Arsfestkommittén

bestar av sittande vard/vardinna som ordférande, sittande klubbhévding som vice
ordférande och sittande skattmastare, samt foregaende verksamhetsars
klubbhévding och vard/vardinna samt ett behovligt antal funktionarer
valjs pa januariméte

aligger att arrangera féreningens arsfest inom november manad

aligger att inom féreningen foresla arsfestmarskalk

kommittéordférande ar redovisningsskyldig infor styrelsen

408

Festkommittén

bestar av klubbhévding och vard/vardinna, samt hogst sex medlemmar tillsatta pa
januarimote

aligger att planera fester for féreningens medlemmar



41§
Marknadsforingskommittén

bestar av marknadsforings- och kommunikationsansvarige som ordférande, samt
medlemmar tillsatta av foreningens januarimote

aligger att stoda styrelsen i kommunikationen till medlemmarna, skapandet av
innehall samt i att marknadsféra evenemang

kommittéordférande ar redovisningsskyldig infor styrelsen

42§

Hogskolepolitiska kommittén

bestar av hdgskolepolitiskt ansvarige som ordférande, styrelseordférande som
sekreterare och de medlemmar som fungerar som studentrepresentanter i det for
foreningen relevanta fakultetsradet och andra forvaltningsorgan inom Abo Akademi
och Abo Akademis Studentkar om de samtycker

fungerar som en lank mellan forvaltningen och de studerande

har som uppgift att férbattra informationsspridningen om férvaltningsorganens
verksamhet

43§
Fortjanstteckenskommittén

bestar av kurator som ordférande, samt tvd medlemmar foretradesvis en till
anciennitet aldre och en yngre tillsatta av januarimote

besluter om utdelandet av fortjansttecken, utmarkelser och stipendier, som delas ut
pa arsfesten

radfragas i arenden gallande reglementet for fortjansttecken och hedersutmarkelser
44§
Motionskommittén

bestar av kultur- och motionsansvarige som ordférande, samt behovligt antal
medlemmar tillsatta av foreningens januarimote

aligger att planera och informera om motionsverksamheten for féreningens
medlemmar



kommittéordférande ar redovisningsskyldig infor styrelsen
45§
Kulturkommittén

bestar av kultur- och motionsansvarige som ordférande, samt behovligt antal
medlemmar tillsatta av foreningens januarimote

aligger att planera kulturverksamheten for foreningens medlemmar
kommittéordférande ar redovisningsskyldig infor styrelsen

468

Fanbarare

fem fanbarare for verksamhetsaret valjs av januarimétet

fanbararna ansvarar sinsemellan for féreningens representation i fantag
478§

Disciplinutskottet

bestar av kurator som ordférande, sittande styrelseordférande, sittande
klubbhévding, samt de tva senaste styrelseordférandena

sammankallas av sittande styrelseordférande som fungerar som sekreterare
vidtar vid behov disciplinara atgarder

48§

Alumniutskottet

Bestar av utskottsordférande, minst tva och hégst 8 medlemmar samt inrikes- och
utrikesansvarig. Utskottets ordférande och medlemmar for det foljande
verksamhetsaret faststalls pa hostmotet pa forslag av styrelsen.

Ansvarar for foreningens alumniverksamhet samt kontakten mellan ordinarie
medlemmar och alumner.

48§ 49§

Arbetsgrupper och ovriga funktionarer

Arbetsgrupper och ovriga funktionarer valjs vid behov av foreningsmote



Kap. 9 Publikationer och tryckalster
49§ 508§

Foéreningen utger arligen publikationen Politicus, som ar foreningens sprakror, och
bl.a. uppratthaller kontakten med utexaminerade medlemmar. Chefredaktor for
féljande verksamhetsar valjs pa féreningens héstmote, och redaktionen valjs pa
decembermoéte. Chefredaktor och redaktion aligger att:

skota alla med utgivandet av tidningen forknippade fragor, saval redaktionella som
ekonomiska

se till att Politicus utkommer till arsfesten

508 51§

Foéreningen utger aven tidningen Allwar&Oférskdmt, som utkommer minst fyra ganger
per verksamhetsar. Chefredaktor for foljande verksamhetsar valjs pa foreningens
hdstmote, och redaktionen valjs pa decembermdte. Chefredaktoér och redaktion

aligger att:

skota alla med utgivandet av tidningen forknippade fragor, saval redaktionella som
ekonomiska

51§ 52§

Foreningen utger vid behov SF-klubbens sangbok och historik. Beslut om utgivande
fattas av féreningsmote, som tillsatter en kommitté for detta &ndamal.

Varje host utges Gulisguiden som informationsguide for potentiella nya medlemmar.
Ovriga publikationer och tryckalster utges vid behov pa styrelsens beslut.

Kap. 10 Representation

52§ 53§

Inbjuds foreningen att narvara vid annan av studentforening, studentkorporation eller
organisation ordnat tillfalle ersatter féreningen enligt behov och férmaga en
representants deltagarkostnader och resekostnader. Representanten bor efter
fullgjort uppdrag redogora for sin representation infor styrelsen.

Kap. 11 Klubblokal

53§ 54§



For klubblokalen antas ett sarskilt reglemente, vilket bor finnas medlemmarna
tillhanda.

Skoétseln av klubblokalen handhas av forvaltningsradet.
54§ 55§

En renoveringskommitté tillsatts av foreningsmotet vid behov.

Kap. 12 Andringar i arbetsordningen
55§ 56§

Beslut om andring av arbetsordning fattas med tre fjardedelars (3/4) majoritet vid ett
foreningsmote.



